
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SURAT KEPUTUSAN 

DIREKTUR RSIA ANANDA PASAR ACE 

NOMOR: 087/SK/DIR/RSIA.A/VII/2023 

TENTANG 

STRUKTUR ORGANISASI & TIM PELAYANAN OBSTETRI 

NEONATAL EMERGENSI KOMPREHENSIF (PONEK) 24 JAM 

DIREKTUR RSIA ANANDA PASAR ACE 

 

Menimbang : a. Bahwa untuk upaya Peningkatan Mutu Instalasi Kebidanan Dan 

Kandungan Pelayanan Obstetri Neonatal Emergency Komprehensif 

(PONEK) di Rumah Sakit Ibu dan Anak Ananda Pasar Ace; 

b. Bahwa untuk melaksanakan upaya seperti pada huruf a perlu di bentuk 

Tim Obstetri Neonatal Emergensy Komprehensif (PONEK) 

c. Bahwa Tim seperti pada huruf b perlu ditetapkan dengan Surat 

Keputusan Direktur RSIA Ananda Pasar Ace; 

Mengingat : 1. Undang – undang No 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan 

2. Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 Tentang Rumah Sakit 

3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 1691 Tahun 2011 Tentang 

Keselamatan Pasien Rumah Sakit; 

4. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor  56 Tahun 2014  Tentang 

Klasifikasi dan Perizinan Rumah Sakit; 

 

 

MEMUTUSKAN : 

 

Menetapkan :  

KESATU : Pembentukan Struktur Organisasi & Tim Instalasi Kebidanan Dan 

Kandungan & Pelayanan Obstetri Neonatal Emergency Komprehensif 



  (PONEK) 24 jam di RSIA Ananda Pasar Ace; 

KEDUA : Struktur Organisasi & Tim sebagaimana pada diktum Kesatu terdiri dari 

Tim Instalasi Kebidanan Dan Kandungan & Pelayanan Obstetri Neonatal 

Emergency Komprehensif (PONEK) 24 Jam; 

KETIGA : Struktur Organisasi & Tim sebagaimana dimaksud dalam diktum Kesatu 

bertanggung jawab kepada Direktur RSIA Ananda Pasar Ace; 

KEEMPAT : Struktur Organisasi & Tim sebagaimana dimaksud diktum Kesatu 

mempunyai tugas dan fungsi terlampir yang merupakan bagian tidak 

terpisahkan dalam keputusan ini; 

KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan akan dilakukan 

evaluasi setiap tahun. 

KEENAM : Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, maka 

akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

 

 

Ditetapkan di : Semarang 

Pada tanggal : 23 Mei 2023 

Direktur, 

RSIA ANANDA PASAR ACE 

 

 

 

dr. Dina Ekasari Liesyati 



Anggota Seksi 

Pelayanan 

Darah 

Seksi 

Pelayanan 

Ruang Bayi 

 Sekretaris Tim Ponek  

 Ketua Tim PONEK  

 Direktur Pelayanan Medik  

Direktur  

LAMPIRAN I 

 

KEPUTUSAN DIREKTUR RSIA ANANDA 

PASAR ACE 

NOMOR : 087/SK/DIR/RSIA.A/VII/2023 

TENTANG 

STRUKTUR ORGANISASI & TIM PELAYANAN 

OBSTETRI NEONATAL EMERGENSI 

KOMPREHENSIF (PONEK) 24 JAM 

 

 

BAB I 

 

STRUKTUR ORGANISASI TIM PELAYANAN OBSTETRI NEONATAL 

EMERGENSIKOMPREHENSIF (PONEK) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seksi 

Pelayanan 

Obstetri 

Seksi 

Pelatihan 



BAB II 

 

URAIAN TUGAS TIM PONEK 

 

RUMAH SAKIT IBU DAN ANAK ANANDA PASAR ACE 

 

 

 

Pasal 1 

Ketua Tim PONEK 

 

 

Tugas Ketua Tim PONEK sebagai berikut : 

 

1. Menyusun Program Kerja Tim Pelayanan Obstetri Neonatus Emergency 

Komprehensif (PONEK) RSIA ANANDA Pasar Ace tiap tahun, meliputi 

rancangan dan merancang ulang proses program kerja Tim PONEK. 

2. Memimpin dan mengkoordinir pelaksanaan kegiatan Tim PONEK. 

3. Berkoordinasi dengan semua Unit Kerja dalam organisasi terkait yang menyangkut 

dengan program PONEK. 

4. Mendistribusikan tugas - tugas dan kegiatan PONEK kepada bawahan sesuai dengan 

bidang dan tugasnya. 

5. Memberikan petunjuk teknis dan operasional kepada bawahan terkait dengan 

pelaksanaan program PONEK. 

6. Melakukan pengawasan, pengendalian dan pembentukan pelaksanaan tugas PONEK. 

7. Melakukan evaluasi pelaksanaan tugas dan kegiatan PONEK serta melaporkannya 

kepada Direktur. 

8. Melakukan tugas lain yang diberikan atasan untuk pengembangan PONEK. 

 

 

Pasal 2 

 

Wakil Ketua Tim PONEK 

 

 

 

Tugas wakil ketua Tim PONEK sebagai berikut : 



1. Membantu tugas ketua dalam meningkatkan Pelayanan PONEK yang bermutu. 

2. Melakukan koordinasi seluruh komponen dam TIM PONEK untuk pelaksanaan 

program PONEK. 

3. Membantu ketua dalam memberikan konstribusi dalam penguatan system pelayanan 

dan manajemen program PONEK. 

4. Membantu ketua dalam melakukan monitoring dan Evaluasi Program Ponek. 
 

 

 

Pasal 3 

Sekretaris Tim PONEK 

 

 

Tugas sekretaris Tim PONEK Sebagai berikut : 

 

1. Melakukan ketatausahaan dana tau kearsipan, pelaksanaan urusan rumah tangga dan 

perlengkapan kantor. 

2. Berkoordinasi dengan unit Iain dan instalasi yang terkait. 

3. Menyusun anggaran belanja PONEK serta menyusun daftar rencana kegiatan. 

4. Menyusun laporan keuangan dan kegiatan PONEK 

5. Melakukan tugas lain yang diberikan oleh atasan untuk mengembangkan PONEK. 

 

 

Pasal 4 

 

Seksi Pelayanan Ruang Bayi 

 

 

 

Tugas seksi pelayanan ruang Bayi sebagai berikut : 

 

1. Melakukan pelayanan tugas - tugas Ruang Bayi. 

2. Melakukan dan memastikan adanya perubahan yang dapat menghasilkan perbaikan 

pelayanan Ruang Bayi. 

3. Melakukan evaluasi tugas pelayanan ruang bayi serta melaporkan kepada ketua Tim 

PONEK. 



4. Melakukan Tugas Iain yang diberikan atasan untuk pengembangan pelayanan ruang 

bayi di RS. 

Pasal 5 

 

Seksi Pelayanan Obsetri Ginekologi 

 

 

 

Tugas seksi Pelayanan Obstetri dan Ginekologi adalah : 

 

1. Melakukan koordinasi dengan unit terkait tentang pelayanan Obstetri dan ginekologi. 

2. Menyusun program kerja untuk pelayanan Obstetri dan Ginekologi. 

3. Evaluasi hasil kinerja dalam pelayanan Obstetri dan Ginekolog. 

 

 

 

Pasal 6 

Seksi Pelatihan 

 

 

Tugas seksi pelatihan sebagai berikut : 

 

1. Merencanakan program pelatihan tentang PONEK baik yang sifatnya internal maupun 

eksterbal. 

2. Berkoordinasi dengan Divisi personalia untuk pelaksanaan program Pelatihan. 

3. Melakukan monitoring dan evaluasi program Pelatihan Tim PONEK. 

 

 

 

Pasal 7 

 

Seksi Pelayanan Darah 

 

 

 

Tugas seksi pelayanan darah sebagai berikut 

 

1. Melakukan koordinasi dengan PMI Kabupaten untuk mekanisme pengadaan darah. 



2. Melakukan perencanaan penyimpanan, pendistribusian Darah sesuai dengan SPO 

yang ada. 

3. Membuat pelaporan rutin penggunaan Darah tiap bulannya ke ketua TIM PONEK dan 

direktur. 

Pasal 8 

Anggota Tim PONEK 

 

 

Tugas anggota Tim PONEK sebagai berikut : 

 

1. Membantu ketua dalam pelaksanaan program - program PONEK. 

2. Berkoordinasi dengan seksi lain dalam Tim PONEK untuk pelaksanaan Tugas 

operasional. 



BAB III 

 

PENGANGKATAN  STAF DALAM  JABATAN  TIM  PONEK 

RUMAH SAKIT IBU DAN ANAK ANANDA PASAR ACE 

 

 

NO JABATAN DALAM TIM PONEK NAMA STAF 

1 Ketua Tim PONEK Dr. Arlis hasyim M, SpoG 

2 Wakil Ketua Tim PONEK Dr. Hanif Reza SpoG 

3 Sekretaris Tim PONEK Sri winarsih, amd.Keb 

4 Seksi Pelayanan Ruang Bayi Dr. Saphira Ayu, SpA 

Hamidh Nisa, Amd. Kep 

5 Seksi Pelayanan Obstetri Ginekologi Wahyu Umiyati, Amd. Keb 

6 Seksi Pelatihan Ratih Widya A, amd. Keb 

7 Seksi Pelayanan Darah Frieda Okta 

 

 

 

 

Ditetapkan di : Semarang 

 

Pada tanggal : 23 MEI 2023 

DIREKTUR 

 

RSIA ANANDA Pasar Ace 

 

 

 

dr. Dina Ekasari Liesyati 
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